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Expedient: X2017022581 / 14112017000676

Assumpte : CIRCULAR 1/2017 GT ORGANITZACIO DE L'ADMINISTRACIO

LA LLEI 39/2015 1 LA DOCUMENTACIO APORTADA PELS INTERESSATS

A tots els serveis:

D'acord amb la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comut de les
Administracions Publiques, al seu article 53, on estableix els drets dels interessats en
els procediments; a l'article 23, sobre els documents aportats pels interessats al
procediment administratiu i sobre |la responsabilitat dels interessats en relacié amb la
documentacid aportada; i a I'article 16, sobre la manera com s’ha de fer la recepcio de
la documentacio6 als registres.

En el procediment administratiu I'interessat té els seglents drets:

c) A no presentar documents originals a menys que, de manera excepcional, la
normativa reguladora aplicable estableixi el contrari.

d) A no presentar dades i documents gquan no son exigits per les normes aplicables
al procediment que es tracti o bé quan ja es troben en poder de les
Administracions publiques o bé quan han estat elaborats per aguestes.

f) A obtenir informacié i orientacido sobre els requisits juridics o técnics que les
disposicions vigents imposin als projectes, actuacions o sol-licituds que es
proposin realitzar.

En relacié amb els documents aportats pels interessats en el procediment
administratiu:

Els interessats no estaran obligats a aportar documents que hagin estat elaborats per
qualsevol Administracio, amb independéncia que la presentacio dels esmentats
documents tingui caracter preceptiu o facultatiu en el procediment que es tracti.

Les Administracions publiques no requeriran als interessats dades o documents no
exigits per la normativa reguladora aplicable o que hagin estat aportats anteriorment
per l'interessat a qualsevol Administracio. L'interessat haura d'indicar en quin moment i
davant de quin 6rgan administratiu va presentar els esmentats documents.

Es presumira que la consulta o obtencié d'aquest document és autcritzada pels
interessats, excepte si consta en el procediment la seva oposicié expressa o si la llei
especial aplicable requereix consentiment exprés. En tots dos casocs, els interessats
han de ser informats préviament dels seus drets en matéria de proteccio de dades de
caracter personal.

En absencia d'oposicié de l'interessat, les Administracions publigues hauran d'obtenir
els documents electronicament a través de les seves xarxes corporatives o per mitja
de la consulta a les plataformes d’intermediacié de dades o altres sistemes electronics
habilitats a aquest efecte. Excepcionalment, si les Administracions publiques no poden
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obtenir els esmentats documents, podran sol-licitar de nou a linteressat la seva
aportacio.

En relacié amb I’aportacié d’originals:

Les Administracions no exigiran als interessats la presentacié de documents originals,
menys quan, amb caracter excepcional, la normativa reguladora aplicable estableixi el
contrari.

Excepcionalment, quan la rellevancia del document en el procediment ho exigeixi o hi
hagi dubtes derivats de la qualitat de la copia, les Administracions podran sol licitar de
manera motivada la confrontacié de les copies aportades per l'interessat, per la qual
cosa podran requerir I'exhibicié del document o de la informacio original.

En relacido amb la responsabilitat dels interessats vers la documentacio
aportada:

Les copies que aportin els interessats al procediment administratiu tindran eficacia,
exclusivament en I'ambit de I'activitat de les Administracions publiques. Els interessats
es responsabilitzaran de la veracitat dels documents que presentin.

En relacié amb la recepcié de documents als registres:

Els documents presentats de manera presencial davant les Administracions publiques,
hauran de ser digitalitzats per I'oficina d'assisténcia en matéria de registres en la que
hagin estat presentats per a la seva incorporacio a I'expedient administratiu electronic,
retornant els originals a l'interessat, exceptuant aquells que la norma en determini la
custodia per I'Administracid o sigui obligatoria la presentacic d'objectes o de
documents en un suport especific no susceptible de digitalitzacio.

Reglamentariament, les Administracions podran establir I'obligacid de presentar
determinats documents per mitjans electronics per a certs procediments i col-lectius de
persones fisiques que, per rad de la seva capacitat econdmica, técnica, dedicacio
professional o altres motius quedi acreditat que tenen accés i disponibilitat dels mitjans
electronics necessaris.

A partir de la recepcié d’aquesta circular els serveis municipals, en compliment de
la llei 39/2015, tenen I'obligacid de:

- No sol-licitar als interessats documents o dades que hagin estat elaborats pel
mateix Ajuntament, sind que els han de sollicitar a les arees o serveis
corresponents, els quals tenen I'obligacio de lliurar-los en el termini maxim de
10 dies en el cas d'informes.

- No sol-licitar als interessats documents o dades que hagin estat elaborats per
altres administracions. L'Ajuntament ha de sol-licitar aquests documents o
dades a les administracions que correspongui, excepte quan l'interessat s'hi
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hagi oposat expressament o bé quan la normativa estableixi que es requereix
el seu consentiment.

- No sol'licitar als interessats documents o dades que aquest hagi presentat
anteriorment davant de qualsevol altra Administracio, prévia indicacid per part
de l'interessat del moment i drgan al qual va presentar la documentacio.

- No sollicitar als interessats l'aportacid de documents originals en els
procediments, excepte quan la normativa ho estableixi.

- Revisar i actualitzar la informacié dels seus tramits a la Seu Electronica per
adequar-los a aquests preceptes tot indicant als interessats quins documents
s’han de presentar de manera preceptiva i quins es poden obtenir d'altres
administracions.

(Document signat electronicament)
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